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Ingegneria informatica

Manuale di utilizzo
della piattaforma
per la richiesta di:
lasciapassare temporaneo o permanente
lasciapassare per veicoli

Servizio assistenza

Tel. 071 9940192
attivo dal lunedi al venerdi dalle 9:00 alle



Registrazione Ente / Ditta

Procedere alla registrazione compilando tutti i campi.

[J Assistenza: +39 0719940192 & Login Delegato 2+ Registrati

s N\ N
Benvenuti nell'area dedicata Per ottenere il permesso .
. . Dalla Vostra area riservata
alle richieste di permesso per la dovrete effettuare la .
. . . , , , . potrete gestire tutte le
circolazione di persone e mezzi registrazione e compilare la ichiest
richieste.
all'interno dell'area sterile. domanda.
\ J \U J
r
Tutte le persone che prestano attivita lavorativa in aeroporto devono avere un Tesserino aeroportuale.
Tutti i veicoli o mezzi che circolano all'interno delle aree sterili, devono essere in dotati di un Lasciapassare.
\

Se straniero caricare anche il permesso di soggiorno. | campi contrassegnati con I'asterisco sono obbliga-
tori. Al termine della registrazione arrivera una mail tramite la quale sara necessario attivare I'account.

[J Assistenza: +39 0719940192 2 Login 2 Login Delegato 2+ Registrati
Home
Registrazione Home / Registrazione
Nome* Cognome*
Email* Telefono*
In qualita®
Della societa/ente* Partita Iva*
Indirizzo*
Citta* Cap* Provincia* Stato*
Referente* Tel. Referente*




Registrazione Dipendenti/Collaboratori

Accedere alla propria area riservata cliccando “Accesso Principale’.

[] Assistenza: +39 0719940192 &, Accesso Principale 2 Accesso Dipendenti/ Collaboratori 2+ Registrati

Home

( [ ]

Per la richiesta di tesserini TIA occore registrare prima il dipendente / collaboratore.

[J Assistenza: +39 0719940192 & Profilo = Logout

Home Dipendenti/Collaboratori Richiesta Tesserini - Richiesta Lasciapassare Le Mie Richieste

In caso di richiesta di Tesserini TIA occorre registrare il dipendente / collaboratore prima di effettuare la richiesta.

Compilare tutti i campi e procedere con l'invio della richiesta.

| campi contrassegnati con l'asterisco sono obbligatori.

In questa sezione si potra abilitare il dipendente/collaboratore alla funzione di delegato, quindi con la
possibilita di richiedere lui stesso i vari tesserini.

[] Assistenza: +39 0719940192 & Profilo (5> Logout

Home Dipendenti/Collaboratori Rigtesta Tesserini ~ Richiesta Lasciapassare - Le Mie Richieste

Registrazione Diper‘ldente/ Collaboratore Home / Registrazione Dipendente / Collaboratore

Nome* Cognome*
Email* Telefono*

Delegato* Ente Appartenente*

“

Si

Indirizzo*

Citta* Cap* Provincia* Stato*




Richiesta tesserini

TIA (Tesserino di Ingresso Aeroportuale) - procedimento in due fasi

TIV (Tesserino di Ingresso Visitarore)

Selezionare il tipo di tesserino e compilare tutti i campi richiesti, quelli contrassegnati con l'asterisco sono

obbligatori.
Attenzione! Prima di compilare il form munirsi di tutti i documenti necessari.

[J Assistenza: +39 0719940192 & Profilo = Logout

Home Dipendenti/Collaboratori Richiesta Tesserini - Richiesta Lasciapassare Le Mie Richieste

TIA (Tesserino di Ingresso Aeroportuale)
stione Dipendenti / Collaboratori

Gestione Dipendenti / Collaboratori

Nuovo Dipendente / Collaboratore
TIA 1 fase

Compilare tutti i campi richiesti e procedere all’invio.

TIV (Tesserino di Ingresso Visitatore)

Home Dipendenti/Collaboratori Richiesta Tesserini ~ Richiesta Lasciapassare Le Mie Richieste

Tesserino di Ingresso Aeroportuale Home / TIA

IL RICHIEDENTE ENTE/OPERATORE AUROPORTUALE:

Nome* Cognome*

Email* Telefono*

Della societa/ente® Partita lva*

Indirizzo*

Citta* Cap* Provincia* Stato*
Ancona 60125 An ltalia

RICHIEDE IL TESSERINO DI INGRESSO IN AEROPORTO IN FAVORE DI:
Dipendente / Collaboratore*

Il seguente tia & autorizzato al servizio di scorta*® Richiede il tesserino per il seguente motivo*
No Lavoro
Dal* Al*
gg/mm/aaaa o} gg/mm/aaaa =

Dichiarazione Sostitutiva di Certificazione {art.46 e 47 ex D.P.R. 445 del 28 dicembre 2000) (Modello)*
Sfoglia...  Nessun file selezionato.

Convalida da altro Aeroporto

No

Invia Richiesta




Cliccando sulla voce di menu “Le mie richieste” & possibile vedere lo stato.

() Assistenza: +39 0719940192

£ Profilo [ Logout

Home Dipendenti/Collaboratori Richiesta Tesserini ~ Richiesta Lasciapassare ~ Le Mie Richieste

Riepilogo Richieste Tesserini e Lasciapassare

Home / Riepilogo Richieste Tesserini e Lasciapassare

TIA - Tesserino di Ingresso Aeroportuale

Mostra 10 ~ elementi Cerca:

Tesserino 4 Utente Dal Al

Stato Autorizza al Ritiro Richiesta Duplicato Fase 2

TIA-D 15/02/2023 16/02/2023 IN ATTESA -

Risultati da 1 a 1 di 1 elementi Precedente Successivo

TlA 2?2 fase

Sulla vostra casella di posta elettronica, riceverete una comunicazione la quale vi informera dell'esito della
prima richiesta.

In caso di esito positivo potrete procedere alla compilazione della seconda parte andando sulla voce di
menU “Le mie richieste” e cliccando sul bottone “Fase 2"

() Assistenza: +39 0719940192

£ Profilo 5 Logout

Home Dipendenti/Cellaboratori hiesta Tesserini Richiesta Lasciapassare Le Mie Richieste

Riepilogo Richieste Tesserini e Lasciapassare Home / Riepilogo Richieste Tesserini e Lasciapassare
TIA - Tesserino di Ingresso Aeroportuale

Mostra 10 v elementi

Tesserino 4 Utente Dal Al Stato

Autorizza al Ritiro Richiesta Duplicatd Fase 2
TIA-0 15/02/2023 16/02/2023 IN ATTESA 2
Risultati da 1 a 1 di 1 elementi Precedente Successivo

Compilare i campi richieste e procedere all'invio.

Presa visione dell'Ordinanza dell'lENAC D.A. in vigore, relativa della disciplina degli accessi in area interna
aeroportuale richiede che venga rilasciato o rinnovato o sostituito per la seguente area di accesso

Colore Area di Accesso v
ROSSO Tutte le Aree
VERDE Lato volo esterno e accessi interni: aree sterili interne ed esterne limitatamente alla (o]

viabilita e ai piazzali di sosta aeromobili. Non consente 'accesso all'area di manovra

AZZURRO Lato volo interno: aree sterili interne comprese tra i posti di controllo e/o i varchi di

Polizia di Frontiera e i "gate" di imbarco. Non consente |'accessoin nessuna area
sterile esterna (viabilitdagrave; e piazzali)




Una volta compilata la seconda parte, la richiesta passa in stato di “attesa step 2"

Riepilogo Richieste Tesserini e Lasciapassare Home / Riepilogo Richieste Tesserini e Lasciapassare

TIA - Tesserino di Ingresso Aeroportuale

Mostra 10 v  elementi Cerca:
Tesserino 4 Utente Dal Al Stato Autorizza al Ritiro Richiesta Duplicato Fase 2
TIA-0 15/02/2023 16/02/2023 IN ATTESA STEP 2 -
Risultatida 1a 1 di 1 elementi Precedente Successivo

Successivamente compilare I'autorizzazione al ritiro indicando il nome della persona incaricata. Scarica-
re 'autorizzazione e consegnarla all’ente per il ritiro.

Riepilogo Richieste Tesserini e Lasciapassare Home / Riepilogo Richieste Tesserini e Lasciapassare

TIA - Tesserino di Ingresso Aeroportuale

Mostra 10 +  elementi Cerca:
Tesserino 4 Utente Dal Al Stato Autorizza al Ritiro Richiesta Duplicato Fase 2
TIA-O 15/02/2023 16/02/2023 AUTORIZZATO Richiesta Duplicato
Risultati da 1 a 1 di 1 elementi Precedente Successivo

Rientrando nell'area “Le mie richieste” & possibile richiedere il duplicato del TIA per smarrimento o dete-
rioramento.

TIA - Tesserino di Ingresso Aeroportuale

Mostra 10 ~ elementi Cerca:

Tesserino 4 Utente Dal Al Stato Autorizza al Ritiro Richiesta Duplicato Fase 2

TIA-D 15/02/2023 16/02/2023  AUTORIZZATO Richiesta Duplicato -

Risultati da 1a 1 di 1 elementi Precedente Successivo
In caso di smarrimento ¢ obbligatorio caricare la denuncia.

Riepilogo Richieste Tesserini e Lasciapassare Home / Riepilogo Richieste Tesserini e Lasciapassare

TIA-0 - Richiesta Duplicato per Deterioramento

Invia Richiesta

TIA-0 - Richiesta Duplicato per Smarrimento

Denuncia di Smarrimento*

Sfoglia...  Messun file selezionato.

Invia Richiesta

6



TIV

Compilare tutti i campi richiesti e procedere all'invio. Il permesso autorizzatop arrivera per email.

Tesserino di Ingresso Visitatore

Home Dipendenti/Collaboratori Richiesta Tesserini

Richiesta Lasciapassare Le Mie Richieste

Home / TIV

IL RICHIEDENTE ENTE/OPERATORE AUROPORTUALE:

Nome*

Email*

Della societa/ente*

Indirizzo*

Citta*

Osimo

Cap*

60027

Cognome*
Telefono*
Partita lva*
Provincia® Stato*
Ancona Italia

RICHIEDE IL TESSERINO DI INGRESSO IN AEROPORTO IN FAVORE DI:

Nome*

Email*

Indirizzo*

Citta*

Codice Fiscale*

Tipo Documento*

Permesso di Soggiorno

Scorta*

Scorta interna
Dal (data e ora)*
gg/mm/aaaa, --:-

Motivo di Accesso*

Cap*

Luogo di Nascita*

Numero Documento®

Scadenza

gg/mm/aaaa

Cognome*

Telefono*

Provincia® Stato*

Data di Nascita*

gg/mm/aaaa |
Scadenza® Upload Documento®
gg/mm/aaaa = Sfoglia...  Messu..ato.

Upload Permesso di Soggiorno

| Sfoglia...  Nessun file selezionato.

Tia autorizzati al servizio di scorta

Al (data e ora)*

gg/mm/aaaa, —:— ]

Manutenzione ad impianti/apparati ed infrastrutture in avaria

Area di Lavoro*

Richiesta Introduzione di Articoli Proibiti

No

Modalita di Pagamento

Esentato dal pagamento - Dipendente societa di gestione (AlA)

Invia Richiesta




Richiesta Lasciapassare

LVP (Lasciapassare Veicoli Permanente)

LVT (Lasciapassare Veicoli Temporaneo)

Selezionare il tipo di Lasciapassare e compilare tutti i campi richiesti, quelli contrassegnati con l'asterisco

sono obbligatori.
Attenzione! Prima di compilare il formm munirsi di tutti i documenti necessari.

[J Assistenza: +39 0719940192 & Profilo (> Logout

Home Dipendenti/Collaboratori Richiesta Tesserini Richiesta Lasciapassare - Le Mie Richieste

LVP (Lasciapassare Veicoli Permanente)
itori

Gestione Dipendenti / Collaboratori

LVT (Lasciapassare Veicoli Temporaneo)

Nuovo Dipendente / Collaboratore

LVP

Compilare tutti i campi richiesti e procedere all'invio.

r
Home Dipendenti/Collaboratori Richiesta Tesserini ~ Richiesta Lasciapassare Le Mie Richieste

Lasciapassare Veicoli Permanente Home / LVP

IL RICHIEDENTE ENTE/OPERATORE AUROPORTUALE:

Nome* Cognome*

Email* Telefono*

Della societa/ente* Partita lva*

Indirizzo*

Citta* Cap* Provincia® Stato*
Osimo 60027 Ancona Italia

RICHIEDE IL LASCAPASSARE VEICOLI PERMANENTE PER IL VEICOLO:

Marca / Tipo* Targa / Telaio*

Motivo della Richiesta*

Dal* Al*

gg/mm/ aaaa ] gg/mm/aaaa =

Presa visione dell'Ordinanza delllENAC D.A. in vigore, relativa della disciplina degli accessi in area interna
aeroportuale richiede che venga rilasciato o rinnovato o sostituito per la seguente area di accesso

Colore Area di Accesso &4

ROSSO Tutte le Aree




LVT

Compilare tutti i campi richiesti e procedere all'invio.

[] Assistenza: +39 0719940192 L Profilo = Logout

Home Dipendenti/Collaboratori Richiesta Tesserini Richiesta Lasciapassare Le Mie Richieste

Lasciapassare Veicoli Temporaneo Home / LVT

IL RICHIEDENTE ENTE/OPERATORE AUROPORTUALE:

Nome* Cognome*
Email* Telefono*
-—
Della societa/ente* Partita lva*
Indirizzo™
Citta* Cap* Provincia® Stato*
Osimo 60027 Ancona Italia

RICHIEDE IL LASCAPASSARE VEICOLI TEMPORANEO PER IL VEICOLO:
Marca / Tipo* Targa / Telaio*

Motivo della Richiesta®

Dal* Al*
gg/mm/aaaa, --:- [ gg/mm/aaaa, —:- [}
Scorta* Tia autorizzati al servizio di scorta

Scorta interna

Copia della polizza assicurativa in corso di validita*:

Sfoglia...  Nessun file selezionato.

Con massimale assicurativo non inferiore a € 5 milioni (e non inferiore a € 10 milioni per 'accesso in area di manovra).
Dichiarazione da parte della Compagnia Assicuratrice*:

Sfoglia...  Nessun file selezionato.

La copertura assicurativa & comprensiva di risarcimento / indennizzo per danni causati a terzi durante la circolazione nelle aree di
movimento e sulla veicolare di piazzale dell'aeroporto, compreso il risarcimento / indennizzo dei danni a persone, aeromobili,

mezzi e infrastrutture aeroportuali senza sottolimiti e franchigia.
Libretto di Circolazione:

Sfoglia...  Nessun file selezionato.

Invia Richiesta




Richiesta corsi

E' possibile inviare la richiesta per partecipare ed ottenere i corsi security, cliccando “Richiedi corsi”.
Riceverete successivamente una mail riepilogativa a conferma del corretto invio della stessa.

[] Assistenza tecnica al portale +39 0719940192 dalle 09 alle 12 & Profilo (5 Logout

Home Dipendenti/Collaboratori Richiesta Tesserini v Richiesta Lasciapassare Richiedi Corsi - Le Mie Richieste

Corsi Security

In caso di richiesta di Tesserini TIA occorre registrare il dipendente / collaboratore prima di effettuare la richiesta.

Prima di iniziare la compilazione della richiesta & opportuno di dotarsi di tutti i documenti da allegare:

[] Assistenza tecnica al portale +39 0719940192 dalle 09 alle 12 & Profilo = Logout

Home Dipendenti/Collaboratori Richiesta Tesserini - Richiesta Lasciapassare Richiedi Corsi Le Mie Richieste

Corsi SECUfiT.y Home / Corsi Security

RICHIESTA CORSI SECURITY

Nome Cognome
Username Email
Cofice Fiscale Telefono

Tipologie Corsi
A6
A7
A8
A9
A10
A13
Al4
A15

Invia Richiesta
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Le mie richieste

In questa sezione troverete il riepilogo di tutte le richieste effettuate.
Per ogni richiesta e possibile vedere o stato, autorizzare il ritiro fisico del TIA e del LVP, richiedere un dupli-
cato per deterioramento o smarrimento.

[]) Assistenza: +39 0719940192 2 Profilo » Logout

B Home Dipendenti/Collaboratori Richiesta Tesserini + Richiesta Lasciapassare - Le Mie Richieste

RiepiIOgO Richieste Tesserini e LaSCiapassare Home / Riepilogo Richieste Tesserini e Lasciapassare

TIA - Tesserino di Ingresso Aeroportuale

Mostra 10 v elementi Cerca:
Tesserino 4 Utente Dal Al Stato Autorizza al Ritiro Richiesta Duplicato
TIA-0 - 24/08/2022 25/08/2022 IN ATTESA / SCADUTO -_—
TIA-1 16/11/2022 30/12/2022 AUTORIZZATO Autorizza Al Ritiro Richiesta Duplicato
Risultati da 1 a 2 di 2 elementi Precedente n Successivo

TIV - Tesserino di Ingresso Visitatore

Mostra, 10 v  elementi Cerca:
Tesserino +  Utente Dal Al Stato
TIV-0 05/10/2022 12:15 06/10/2022 12:15 AUTORIZZATO / SCADUTO
TIV-0 05/10/202212:15 06/10/202212:15 AUTORIZZATO / SCADUTO
TIV-0 05/10/2022 12:15 06/10/2022 12:15 AUTORIZZATO / SCADUTO

Richiesta Duplicato
In questa sezione potete richiedere un duplicato per deterioramento o smarrimento. Nel caso di smarri-

mento occore inserire la denuncia.

[J Assistenza: +39 0719940192 & Profilo = Logout

Home Dipendenti/Collaboratori Richiesta Tesserini v Richiesta Lasciapassare Le Mie Richieste

Riep”OgO Richieste Tesserini e LaSCiapassare Home / Riepilogo Richieste Tesserini e Lasciapassare

TIA-1 - Richiesta Duplicato per Deterioramento

Invia Richiesta

TIA-1 - Richiesta Duplicato per Smarrimento

Denuncia di Smarrimento*

Sfoglia...  Nessun file selezionato.

Invia Richiesta

n



	Senza titolo

